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ACCESSO ALLA SEZIONE 
 

Cliccare sulla sezione VENDITE quindi CORRISPETTIVI 

 

 

 

Pagina Documento Commerciale (scontrini) 
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CASO 1: EMISSIONE SCONTRINO DI UN ARTICOLO  
 

• Articolo 

a. Se si clicca sull’icona + l’articolo viene aggiunto automaticamente 

b. Se si clicca sulla descrizione, l’articolo si seleziona per confermare è necessario cliccare su SUB 

 

• Per effettuare il pagamento 

a. Cliccare sul tasto Banconota (3) per pagamento contanti 

b. Cliccare sul tasto Carta (4) per pagamento elettronico 

 

• Cliccare sul tasto in alto INVIA DOCUMENTO COMMERCIALE (5) per salvare lo scontrino e inviarlo 

all’Agenzia delle Entrate 
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CASO 2: EMISSIONE SCONTRINO ARTICOLO CON PIU’ QUANTITA’   
 

1. Cliccare sulla quantità, in questo caso 2  

2. Cliccare sul tasto X 

3. Cliccare sull’articolo 

4. Cliccare sul tasto SUB 

5. Cliccare sul tasto banconota (pagamento contanti)  

6. Cliccare sul tasto in alto INVIA DOCUMENTO COMMERCIALE per salvare lo scontrino e inviarlo 

all’Agenzia delle Entrate 
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CASO 3: EMISSIONE SCONTRINO CON SCONTO SU ARTICOLO 
Articolo A1 €. 12,50 sconto 5% 

1. Cliccare sull’articolo 

2. Cliccare sul tasto Sconto 5% (o 10%) 

3. Cliccare sul tasto SUB 

Nel caso si voglia inserire uno sconto diverso, ad esempio del 20% 

1. Cliccare sull’articolo 

2. Digitare 20 sul tastierino 

3. Cliccare sul tasto Sc % 

4. Cliccare sul tasto SUB 
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INVIO RICEVUTA TRAMITE WHATSAPP 
 

Per poter inviare la ricevuta di acquisto al cliente (valida in caso di controllo), che comprende il numero univoco 

dello scontrino rilasciato dall’Agenzia delle Entrate e il dettaglio dell’acquisto effettuato, digitare le iniziali del 

cognome all’interno del campo CLIENTE. 

La ricezione dello scontrino tramite Whatsapp, avverrà dopo aver effettuato l’invio del documento all’Agenzia 

delle Entrate (tasto INVIA DOCUMENTO COMMERCIALE) 

 

 

NUOVO CLIENTE NON CENSITO 
• Digitare il cognome e cliccare su AGGIUNGI 

 

• Completare l’inserimento con Nome e numero telefonico 

• Cliccare sul tasto Salva 

 


